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Zasady sporządzania przypisów 
W celu tworzenia przypisów bibliograficznych należy zastosować styl APA polegający na odesłaniu do określonej pozycji umieszczonej w bibliografii. Przypisy źródłowe umieszcza się w tekście w nawiasie (przypisy informujące o prawach autorskich) bezpośrednio po cytacie lub w innym miejscu wymagającym wskazania źródła. Odesłania powinny być zamieszczane w nawiasie obłym. Dokładne i pełne opisy bibliograficzne podaje się tylko w bibliografii na końcu artykułu. 
Wyróżnia się dwa rodzaje przypisów ze względu na ich funkcje. 
Są to: 
1. przypisy informujące o prawach autorskich;
2. przypisy uzupełniające (dolne) podstawowe informacje zawarte w tekście głównym.
Należy do niezbędnego minimum ograniczyć stosowanie przypisów uzupełniających (dolnych). 
Wzory  przypisów:

1. praca jednego autora -  (Nowak, 2019, s. 10)
2. praca dwóch lub więcej autorów -  (Kowalski, Nowak, 2018, s. 4)
3. jeżeli praca ma 3–5 autorów, należy wymienić wszystkich przy pierwszym cytowaniu, a przy każdym kolejnym jedynie nazwisko pierwszego autora z dopiskiem et al. – (Kowalski et al., 2017, s. 22)
4. jeżeli cytujemy kilka prac tego samego autora opublikowanych w tym samym roku, po dacie wydania należy dopisać małą literę „a”, „b” itd.  - (Kowalski, 2015 a)
5. jeżeli cytujemy prace różnych autorów o tym samym nazwisku, należy każdorazowo w odsyłaczu podawać inicjały imion tych autorów - (M.C. Nowak, 2015)
6. książka napisana pod redakcją. Podajemy nazwisko redaktora tomu, a dopiero w bibliografii wskazuje się, że jest to redaktor tomu - (Nowak, 2001, s. 323)
7. akty prawne. Wskazujemy początek tytułu, np. ustawy, rozporządzenia (w bibliografii pojawia się pełny tytuł. Autor może wskazać konkretny paragraf lub artykuł. Jeżeli autor wykorzystuje dwa (lub więcej) akty prawne z tego samego roku, należy wskazać tytuł (aby rozróżnić dany akt prawny) - (Ustawa, 2001); (Ustawa o podatku, 2001, art. 1, par. 4)
8. źródła internetowe. Najlepiej wskazać autora i  rok opublikowania artykułu Jeżeli nie ma takiej możliwości, należy podać nazwę strony, z której skorzystano i jej adres - (Kowalski, 2019); (Polityka, 2018); (https://www.gov.pl/web/premier/organizacja-kprm)
9. przywoływanie pracy za innym autorem. Należy unikać cytowania pośredniego. Stosujemy tylko wówczas, gdy oryginalna praca jest trudno dostępna. Przy wskazywaniu konkretnej pracy, do której autor nie miał bezpośredniego dostępu, a zna ją jedynie z innego źródła, należy podać datę niedostępnej publikacji, a następnie odsyłacz do wtórnego źródła poprzedzony przyimkiem za: z dwukropkiem. W bibliografii umieszczamy jedynie pracę czytaną. - (Wiśniewski, 1966, za: Nowak, 2011) 
10. artykuł z czasopisma naukowego (Nowak, 2019, s. 10)
11. artykuł z prasy  (Socha, 2011, s. 3)
Zasady sporządzania bibliografii  
W bibliografii zamieszczonej na końcu artykułu należy podać pełne dane bibliograficzne. Pozycje należy uporządkować w kolejności alfabetycznej według nazwisk. Prace tego samego autora należy podać w alfabetycznej kolejności tytułów prac.
Monografia:

Barber, B.R. (2014). Gdyby burmistrzowie rządzili światem. Dysfunkcyjne kraje, rozkwitające miasta. Warszawa: Muza SA.
Kowalski, J. (2014a). Ekonomia. Warszawa: PWN.
Kowalski, J. (2014b). Makroekonomia. Warszawa: PWN. 

Nowak, A. (2010). Podstawy ekonomii. Szczecin: Wydawnictwo XYZ.
Praca pod redakcją: 

Ociepka, B. (red.) (2008). Dyplomacja publiczna. Wrocław: Wydawnictwo Uniwersytetu Wrocławskiego. 

Rozdział w pracy zbiorowej:
Merton, R.K. (2005). Zestawy ról, zestawy statusów społecznych i sekwencje statusów społecznych w czasie. W: P. Sztompka, M. Kucia (red.), Socjologia. Lektury (s. 142–153). Kraków: Wydawnictwo Znak.
Sielski, J. (2012). Przywódcy i liderzy samorządowi (lokalni). W: J. Mizgalski, J. Sielski (red.), Samorząd miejski i jego elity (s. 50–64). Częstochowa: Wydawnictwo AJD.
Akty prawne:
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym. Dz.U. 2019, poz. 506.

Ustawa z 2 października 2005 r. o podatku dochodowy. Dz.U. 2005, nr 20, poz. 456, z późn. zm.
Czasopismo naukowe:
Kasiński, M. (2015). Kształtowanie roli i demokratyczna odpowiedzialność wójta, burmistrza i prezydenta miasta jako lokalnego przywódcy (aspekty prawne i polityczne). Acta Universitatis Lodziensis. Folia Iuridica, 74, 161–187.
Pawelczyk P. (2019). Socjotechnika lęku-zastosowanie w XXI wieku. Przegląd Politologiczny, 1, s. 42.

Prasa: 

Socha, R. (2019). Zamach. Polityka, 22 stycznia.

Nowak, J. (2001). Modelowanie. Gazeta Wyborcza, 20 stycznia.

Tekst ze strony internetowej: 

Jeśli dany tekst znajduje się na stronie internetowej i nie jest artykułem w czasopiśmie, książką ani rozdziałem w książce, należy podać autora, datę publikacji (jeśli jest znana), tytuł, a następnie zamieścić informacje o stronie, skąd został pobrany tekst oraz datę dostępu. 

Kot Z., Polskie LNG chce obniżki podatków. Świnoujście: zabraknie pieniędzy na budowę tunelu, Pobrane z http://szczecin.wyborcza.pl/szczecin/1,34959,20705442,polskie-lng-chce-obnizki-podatkow-swinoujscie-zabraknie-pieniedzy.html, (11.02.2017).
Sylwetki samorządowców. Pobrane z: https://mamprawowiedziec.pl (20.03.2020).

Wybory samorządowe 2018. Pobrane z: https://wybory2018.pkw.gov.pl (23.09.2019).

Schematy, wykresy, tabele

Schemat, wykres, tabela, należy opisać przez podanie tytułu (Times New Roman, bold, 10) oraz wskazanie źródła (Times New Roman, 10). Tytuł należy  zamieścić nad schematem, wykresem, tabelą, a informacje o źródle pod nimi. 

